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Vacature : Boekhoudkundig Administratief Medewerker 
 

Marcel Van Dyck Belgium NV is een familiebedrijf dat organisch gegroeid is en dat blijft investeren, met vestigingen in 
Houtvenne, Naninne (Namen) en Made (Nederland). Met een uitgebreid gamma voor zowel particuliere als professionele 
gebruikers zijn wij een toonaangevend importeur en verdeler van diverse machines voor tuin en park, voor land- en bosbouw, 
en voor wegenonderhoud. We richten ons ook tot overheden, steden en gemeenten met specifieke machines voor 
straatreiniging, groenzorg, onkruidbestrijding en winterdienst.  Om het team in Houtvenne te versterken, zijn we op zoek naar 
een boekhoudkundig administratieve duizendpoot. 
 
Jouw verantwoordelijkheden 
Ben jij een punctuele administratieve kracht met een passie voor cijfers en oog voor detail? Als Boekhoudkundig Administratief 
Medewerker ondersteun je de boekhoudkundig verantwoordelijke bij de financiële en administratieve werking van het bedrijf. 
 
Je taken kunnen bestaan uit 

• Inboeken van aankoop- en verkoopfacturen 
• Verwerking financiële transacties 
• Ondersteuning van de orderadministratie (bv. leveringsbonnen, nacalculatie) 
• Beheer van algemene administratie (contracten, documenten, klassement) 
• Assisteren bij maand- en jaarafsluitingen 
• Contact met zowel interne als externe partners 
• … 

Jouw profiel 
• Je hebt een opleiding in boekhouding 
• Je bent vlot weg met nieuwe computersystemen 
• Kennis van het programma Priority is een mooie plus, maar zeker geen must 
• Je werkt nauwkeurig en gestructureerd 
• Je bent Nederlandstalig, en spreekt een goed woordje Frans en Engels 

Wat we jou bieden: 
• Een uitdagende en gevarieerde voltijdse functie met werkzekerheid 
• 12 extra verlofdagen en mooie voorwaarden (firmawagen en tankkaart, laptop, GSM, ecocheques) 
• Een familiale werksfeer met korte communicatielijnen 
• Ruimte voor persoonlijke ontwikkeling en doorgroeimogelijkheden 
• Werken in een spiksplinternieuwe, moderne kantoorruimte 

 
 
Contactgegevens:  
Joël Van Dyck 
joel@vandyck.be 
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